
  
 ١ا����� 

 

  


�ذج و�� ا�
��ر	  

  

  و�� ا�
��ر

  

١. ������	

�� ا��
 د��
�� ��م� ا

٢. ����
� ا
��م�� / ا��

�ب ا� 
 ���� ا
���م / #�� "��م ا

��ر .٣�
� / رم� ا
 OPT9/   ادارة "�م�  ا

٤. �(�	�
 )(�ر دا/. ا
��م�� أ,+�ل ا
 (�ر ا

٥. �1�
 ��24 ا
23. / ا

٦.  ��

+. ا
?�ع 
�"� م�1#=�  ١ >;�ي 
�"�    ١ (ا
+��)"6د ا
��"�ت ا
6را 

٧.  AB�
 ٢٠١٦ �Gر�F إ"6اد ھCا ا

٨.  

��ر�
 أھ6اف ا

� م��1 اLدارة ا
��م� و����ھ� "M ا>�اع اLدارة اL/�ى O4 ��" P
�Q
��ر ا
� ام+�>�� ا�
�6Oف ا
��Qع ا
��م ، وادارة ا
�1;��ت 
و�B�SU ادارة اL"��ل، وادارة ا
�T�Oت وا
�1;��ت ا
�B�S، وادارة ا

.��
  ا
6و
.VمL6ام اS	
L��3 ا�� �
��ر ا�

6O� Wف اCو�  .��
 M+��4 ا4(. م�1خ م��G Yم Z	1�

���ارد ا
�	�)� وا


	��Vر ا
�O�د وا
	�Sاج ا4(. ا
�Q#�ت.L ،ي�=?
  ا
��21 ا
 \��1	
1;�� وا	
��ر ا
6را
� �. /Q�ة مQ/ M�ات ( وظ�^A اLدارة) وھ� ا
	�QS[ وا�
و��a` ا

. �U�#�
���دة وا
  وا
� اL وھ�Oع م�a�ر ���� "�� م���
وظ�^A ا
�b=1ة( وظ��3 ادارة ا
��ارد ا
?=��� وادارة  و���O< �4 ا

.(��
��
  ا�4Lاد وادارة ا
	���\ وادارة اL>	�ج واLدارة ا
  
  
  
 

�ھم ����ص ا	
�رر و
�ر��ت ا	���م ا	
�و��� 
ن ا	ط�	ب �������  ً�����
�و#ر و�ف ا	
�رر ھذا إ���زاً 
ا	
����. و(.د 
ن ا	ر.ط .�-�� و.�ن و�ف ا	���م 
.رھ-�ً ,
� إذا +�ن �د ��ق ا()�'�دة ا	��وى 
ن #رص 

.0
 ا	.ر-�



  
 ٢ا����� 

 

  

  

��رم���Sت .١٠�
� ا���	
� وا��	
� وا���	
 وط�ا^\ ا

  اLھ6اف ا
�����4 - أ


P  ���ف- ١أ�Q
  اLدارة ا
��م�.ا

P ا>�اع اLدارة .- ٢أ�Q
  ��6د ا
� - ٣أO3� Q
 اھ��� �. >�ع مM ا>�اع اLدارة ا
��م�.�
P ا


M�U P ا
�ظ�^A اLدار��- ٤أ�Q
   . ����� ا

M�U P وظ�^A ا
�1=�ة .- ٥أ�Q
��رن ا� 

 

��ر  -ب �
�U �B�S
   اLھ6اف ا
��Oرا��G ا
  ا
	��C- ا
����4 م�Oرات  - ١ب
  	 ��. ا
	���C وا
م�Oرات  - ٢ب

	6Sام وا
	Q��� - ٣بLرات ا�Oم       
    

      ���	
� وا���	
 ط�ا^\ ا

- �3�	S�

	6Sام ادوات ا
��ض ا
 �V�6 ا�U ح�=
  ط���� ا
� ��aة وا
	6Sام ا
�?�رة ا
	�3"���   -ا
-   �=#�1�

 ��ة ا
��م��+G��M م���"�ت >��,�� /hل ا
� ��aات �U �Q?G��
  . ا
��اY�a ا

��T ا
	h/ ����+3ل ا  -Lا M"� م�م�� �?�Q

� ��aات مV. م�ذا و��A وم	� و
��ذا ا
P�Q مM ا


��اY�a م 6دة .  
- ��	�U وا�?�ت �?�Q
  .ا"�Qء ا

  

      ����	
 ط�ا^\ ا

١- ���;1
  اL/	?�رات ا

٢-  ��O3, ��T
� �1U^� ( أ���G– ( ر����Gث وأوراق "�. و� U 

     �^�O< ����G) ����� 	

��Tام	 �>�ت ��م�� و اL/	?�رات اbU ��Gذا �O�((    
 �U	��در��ت م 6دة U�ا�?�ت  -  ٤

����� -ج
  اLھ6اف ا
��6ا>�� وا
 /�\ روح ا
��. ا
���"� M�U ا
hQب-١ج


n�31U P مh/ Mل ا
��1#=�ت ا
��م��-٢ج�Q
�� اo ����G  
 

�����U ا
	�ظ�A وا
	Q�ر ا
=�2S ا
	�ھ���� ا
��Oرات  ا
��م� و - د U ����	�

� ( ا
��Oرات اp/�ى ا��1�
ا
.(  

��Q -١د
  ا
�=�ر�� �4 ا
�رش وا
61وات ا
����� دا/. و/�رج ا
��Qع ا
�Sص.ا
���رات ا
��6ا>�� �4 ا
�=�ر�Y ا
�12"��  -٢د
 و م�
��ت ا
6و
� و,���ت ا



  
 ٣ا����� 

 

  

١٢. ��	 	
 ا
?��1 ا

١- �U��Q�
��رة ا�
      ا
+	P ا
 

��ر.١١�
 ��1U ا


?�عpت ا�"��
 ا
 ���	
م���Sت ا

�U��Q�
 ا

� ا
�)6ة / أو 
ا
 ا
��a�ع

����	
� ط���� ا���	
 ط���� ا

م ��aة ا
+	�و>��   ة عن الادارةمقدم   ١  ١

	6Sام م �ر �U

s4�
 م��+�و

 ا/	?�ر ,�O3 او G ���ي

٢  

١ 

 
مفهوم الادارة العامة وطبيعة 

  الادارة العامة

م ��aة ا
+	�و>�� 

	6Sام م �ر �U

s4�
 م��+�و

 ا/	?�ر ,�O3 او G ���ي

٣  

١ 

 
الادارة العامة والعلوم 

  الاخرى

م ��aة ا
+	�و>�� 

	6Sام م �ر�U 
s4�
 م��+�و

 ا/	?�ر ,�O3 او G ���ي

٤  

١ 
م ��aة ا
+	�و>��   تطور دراسة الادارة العامة 


	6Sام م �ر �U
s4�
 م��+�و

 ا/	?�ر ,�O3 او G ���ي

٥  

١ 
م ��aة ا
+	�و>��   مداخل دراسة الادارة العامة 


	6Sام م �ر �U
s4�
 م��+�و

 ا/	?�ر ,�O3 او G ���ي

٦  

١ 
+	�و>�� م ��aة ا
  اهمية الادارة 


	6Sام م �ر �U
s4�
 م��+�و

 ا/	?�ر ,�O3 او G ���ي

٧  

١ 
م ��aة ا
+	�و>��   وظائف الادارة (التخطيط) 


	6Sام م �ر �U
s4�
 م��+�و

 ا/	?�ر ,�O3 او G ���ي

٨  

١ 

 
اتخاذ القرارات والعملية 

  الادارية

م ��aة ا
+	�و>�� 

	6Sام م �ر �U

s4�
 م��+�و

 ا/	?�ر ,�O3 او G ���ي

٩  

١ 
  وظائف الادارة (التنظيم) 

م ��aة ا
+	�و>�� 

	6Sام م �ر �U

s4�
 م��+�و

 ا/	?�ر ,�O3 او G ���ي

١٠  

١ 
م ��aة ا
+	�و>��   وظائف الادارة (التنسيق) 


	6Sام م �ر �U
s4�
 م��+�و

 ا/	?�ر ,�O3 او G ���ي

١١  

١ 
م ��aة ا
+	�و>��   وظائف الادارة (القيادة) 


	6Sام م �ر �U
4�
 sم��+�و

 ا/	?�ر ,�O3 او G ���ي

١٢  

١ 
م ��aة ا
+	�و>��   وظائف الادارة (الرقابة) 


	6Sام م �ر �U
s4�
 م��+�و

 ا/	?�ر ,�O3 او G ���ي

١٣  

١ 

 

وظائف المنشأة (وظيفة 

ادارة الموارد البشرية وادارة 

  الافراد)

م ��aة ا
+	�و>�� 

	6Sام م �ر �U

s4�
 م��+�و

 ا/	?�ر ,�O3 او G ���ي

١٤  

١ 

 
وظائف المنشأة (ادارة 

  التسويق)

م ��aة ا
+	�و>�� 

	6Sام م �ر �U

s4�
 م��+�و

 ا/	?�ر ,�O3 او G ���ي

١٥  

١ 

 
وظائف المنشأة (ادارة 

  الانتاج والادارة المالية)

م ��aة ا
+	�و>�� 

	6Sام م �ر �U

s4�
 م��+�و

 ا/	?�ر ,�O3 او G ���ي



  
 ٤ا����� 

 

  

 ا
��ا�Y ا
�^���� (ا
��2در) -٢
 ٢٠١٣،الادارة العامة (الاسس والوظائف والاتجاهات الحديثة ) -١

 مقدمة في الادارة ،تاليف اغادير سالم العيدروس -٢

ا
+	P وا
��ا�Y ا
	� ���OU �B  - أ
��ر��،...)	
   (ا
��hت ا
�����،ا


+	�و>��،م�ا#Y  - بLا Yا���
ا
...s<�	<Lا   

  

��ر ا
6را
�./QG �Q��� ا١٣�
 

• .���	
� وا���	

��م U+. م� ھ� م�	 6ث و�6�6 �4 ا
	�ا����Gت اtا  

• .�V�6 
 v�U \�?QG ا
	�ا����Gت ا
	6ر�u ا

• ZO1�

�Y م�3دات ا�G.  

• �V�6( ���O1م62ر�� وم P	� اد/�ل.  

 

  


